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GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

Guatemala 31 de Octubre
!nforme No. 010

2019
2019

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésit;o de presentar mi INFORME DE

ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativ
Servicios Técnicos Numero 513-2019, aprobado mediante el Acuerdo Minis
Numero 7-2018, correspondiente al mes de Octubre del presente ario, y para el cob
mis honorarios estoy presentando factura nimero 000027 Serie "A". -

Actividades Realizadas

a)
b)
c)
d)

e)

Resultados Obtenidos

Apoyar en la ubicacién, revision, reclasificacion y organzzacnon del archive m
de la papeleria de la Direccién de Formacién Artlst:ca
Apoyar en la mejora de la disposicién fisica del archivo muerto de la papelen
la Direccion de Formacion Artistica.
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Apoyar en la elaboracidn de inventario de archivo, para laj evaluacion de

expedientes inactivos y documentos que han caducado.

Brindar apoyd en velar por la conservacion, restauracién y manten:mzento de la

documentacién.
Otras actividades afines a su contrato.

a)

b)

c}
d)

e

Se apoyd en la continuidad del andlisis y consolidacion de Ios expediente
perscnas que prestaron sus servicios en el renglon 151, 185, 1_89 de Esc
Nacionales, Academias Comunitarias y Orquestas en el mes de Octubre.

Se Apoyo en la realizacién de nuevos contratos para el renglon 189,

Se Apoyo en la realizacién de actas para sub grupo 18 en &l mes de Octubre.
Se apoyo en la conformacion y liguidacién de expedientes de Transporte terr
Hospedaje y alimentacion de las actividades reallzadas porla Dlrecc:lon de Form
Artistica en el mes de Octubre
Se apoyd en la conformacidn del expediente para pago de personal que prestaro
servicios técnicos y profesionales bajo los renglones 151, 185 y 189 en el me
Qctubre.

Se Apoyo en la conformacion de los expedientes para el pago de servxc:os de

luz y teléfono de Escuelas Nacionalé¥ los cuales corresponden al mes de Octubre.

Atentamente,
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